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1、 [bookmark: _Toc2195_WPSOffice_Level1]用户注册信息
点击首页的“用户注册”按钮以完成用户注册。注册时需要注意以下几点：
A. 填写了证件号码后，可以上传学员照片，上传照片有两种方式：
①直接点击“选择文件”按钮，选择本地保存的图片上传
②鼠标移至“扫码拍照上传”按钮处（无需点击，鼠标移至此处即可），按钮右侧会加载出二维码，手机端可以通过扫描此二维码访问手机拍照上传页面。点击“上传照片”按钮，可以进行拍照上传或选择手机中已有的照片上传。（上传的照片不能超过5M，拍照时需要调整合适的分辨率）
B. 系统中目前收录了《大学理工科专业目录新旧对照表》里面的所有专业，因此专业类型为理工科的考生可以选择专业名称/原专业名称（专业名称和原专业名称分别对应对照表里面的新旧专业，因此两者只需选择其一即可），选择后会自动将选择的专业加载到下方的输入框中，非理工科专业的考生则需要自行填写专业。
C. 一个身份证号只能注册一次，如果输入的身份证号已经注册的情况下，系统会提示此身份证号码已经存在，并提供学员登录链接，点此链接即可跳转导学员登录页面。
D. [image: ]填写了所有信息且格式正确，并上传照片后，点击页面下方的“提交”按钮，即可完成学员注册。

[image: ]
2、 [bookmark: _Toc8488_WPSOffice_Level1]学员登录
点击首页的“人员登录”页面，可以通过学员已注册账号登录系统。登录系统有两种方式：一是通过证件号、密码、验证码的方式登录，二是通过证件号码、手机号码、短信验证码（证件号码和手机号码需要和注册时填写的保持一致，验证码会发送到填写的手机号上）的方式登录。点击登录按钮下方的“手机动态密码登录”/“账号密码登录”链接可以实现两种登录方式的切换。填写的信息校验无误的情况下，即可成功登录。
[image: ][image: ]   ①证件号、密码、验证码登录         ②证件号、手机号、短信验证码登录





[bookmark: _Toc24110_WPSOffice_Level1]三、修改密码
学员登录后，可以在“修改密码”菜单中修改学员密码。输入后点击“修改”按钮，旧密码正确且两次输入的新密码一致的情况下，即可将密码修改为输入的新密码。
[image: ]
[bookmark: _Toc12282_WPSOffice_Level1]四、基本信息修改
点击“基本信息修改”菜单，可以修改学员的基本信息。这里可以修改除了证件类型、证件号码、出生日期之外的所有信息。同样支持手机扫码拍照上传照片，操作方法和注册时扫码拍照一致，理工科的学员也可以选择专业名称/原专业名称。信息修改完毕后，点击“提交”按钮，即可完成对学员基本信息的修改。
[image: ]



[bookmark: _Toc2153_WPSOffice_Level1]五、检验人员换证报名
学员在“检验人员换证报名”菜单中，依次选择报名类别（检验员/检验师）、报名项目后，进入检验人员报名页面。在报名页面中，选择检验性质、填写持证项目、选择报名类别（审核换证）、上传相关资料（注意页面中红字标注的备注内容，使用IE浏览器或360兼容模式，上传除申请表外的其他材料，申请报名成功后再打印申请表签字后上传）后，下方会加载出当前可以选择的考试计划，选择后点击“直接申请”按钮即可完成报名申请操作。
[image: ][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc7254_WPSOffice_Level1]六、检测人员考试报名
学员在“检测人员换证报名”菜单中，选择报名项目后，进入检测人员报名页面。在报名页面中，选择检测性质、填写持证项目（换证或部分二级取证情况下需要填写）、选择报名类别（取证考试/免试换证/考试换证/取证补考/换证补考，补考报名需要选择补考科目和上次考试时间）、上传相关资料（注意页面中红字标注的备注内容，使用IE浏览器或360兼容模式，上传除申请表外的其他材料（部分考生报名取证时也不需要上传一级证），申请报名成功后再打印申请表签字后上传）后，点击“直接申请”按钮即可完成报名申请操作。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc13521_WPSOffice_Level1]七、型式试验人员换证报名
学员点击“型式试验人员换证报名”菜单，选择报名项目、初次取证日期和证书有效期、报名类别（审核换证），上传相关资料后，系统会自动加载当前可以选择的考试计划，选择考试计划并点击“直接申请”按钮，即可完成报名申请操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc10955_WPSOffice_Level1]八、证书补发申请
学员如果出现证书遗失、损坏等情况，可以点击“证书补发申请”菜单，向机构申请补发证书。选中一条证书信息，点击“提交申请”按钮，弹出上传申请材料的页面（上传时需要注意页面中红字标注的备注内容，上传所需的补办申请表可以通过菜单中的“打印证书补办申请表”按钮打印，再签字上传），上传所有材料并点击“申请”按钮后，考试机构会确认申请信息后上报给发证机关，发证机关对信息进行审核，审核通过的证书信息会被重新打印并发放。如果需要修改上传附件，也是通过点击“提交申请”按钮进行修改。
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[bookmark: _Toc5641_WPSOffice_Level1]九、证书信息变更申请
学员如果发现持有证书信息有误的情况，可以通过“证书信息变更申请”菜单提交申请。选中一条证书信息，点击“证书信息变更申请”按钮，弹出证书信息变更申请的页面。在该页面中，学员可以对证书信息进行修改，同时需要上传相关资料（上传时需要注意页面中红字标注的备注内容），修改信息并上传相关资料后，点击“申请”按钮，考试机构会确认申请信息后上报给发证机关，发证机关对信息进行审核，审核通过的证书信息会被重新打印并发放。如果需要修改上传附件或持证信息，也是通过点击“证书信息变更申请”按钮进行修改。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc2686_WPSOffice_Level1]十、状态查看
[bookmark: _GoBack]考生可以通过“状态查看”菜单查看已经申报成功的报名信息以及当前状态（资格审核是否通过、发证申请是否通过等）和考试结果。该菜单下有以下功能：
A. [image: ]删除：选中一条或多条报名信息，进行删除操作，审核退回或未审核的报名信息可以的得到删除。
B. 申请表查看打印：选中一条报名信息，点击按钮，弹出申请表打印页面，在弹出的页面中点击“打印”按钮，可以打印报名申请表。（报名申请成功后，可以在这里打印申请表后再签字上传）


C. [image: ][image: ]修改：选中一条报名信息，点击按钮，弹出报名信息修改的页面。在页面中，可以修改学员的基本信息和持证信息。点击“保存”按钮即可完成修改。
D. [image: ]修改附件：选中一条报名信息，点击按钮，弹出修改已上传附件的页面。点击“保存”按钮，即可完成对上传附件的修改。（注意页面上的红字备注内容，申请表打印签字后在这里重新上传）
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